PAI HQC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC AN GIANG Doc lap-Tw do-Hanh phic

QUY TRINH THU'C HIEN
HUONG DAN SINH VIEN GIA HAN HQC PHI

1. MUC PiCH:

- Huéng dan sinh vién nop don gia han hoc phi.

- Giup sinh vién c6 thém thoi gian déng hoc phi, vuot qua khé khdn va hoan thanh hoc
tap mot cach tot nhat.
II. QUY TRINH CHI TIET:

1. Luwu trinh

Budc Trinh ty thye hién Trach nhiém
- Phong Cong tac Sinh vién
! Thong bio vé viée gia han hoc phi ‘ EI'I]?Sa{I/ (%inl(shliroalo'p 3 Tro Iy
12
2 Sinh vién lam don gia han hoc phi ¢6 x4c nhén _ Covanhoctip
ctia C6 van hoc tap (kém gidy xéac nhan kho Phong Cong tac Sinh vién
khén) ndp P1h(‘)ng CTSV
3 ¥
" Phong Cong tac Sinh vié
Xét chon SV du didu kién gia han hoc phi va gLong ko
1ap danh séch ﬁ
4 v Ban Giam hifii® 4
Ky danh sach sinh vién gia han hoc phi of TR
SAc vién
§ danh s én gia han hoo p a|_oan
: I e
‘ ; Phong Coéng tac Sinf vjén...
Gai danh sach cho don vi trong Truong 9 5
6 I ] :
: Phong Cong tac Sinh vién
Luu ho so
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2. Mo ta chi tiét

Trach nhiém

viéc gia han hoc phi.

Bude Trinh ty thye hién
- Phong Coéng tac Sinh vién gui thong béo gia han hoc phi \
cho cac Lop, Khoa. PhongICTSV .
1 , g ) . . .. i |-Ban can sy lop;
- Ban cén sy 16p, Khoa thong béo deén sinh vién cac 16p v€ | 1., Iy CTSV céc

Khoa

Sinh vién ndp don c6 xac nhén cia Co van hoc tip va Pon

- CO v an hoc tip

vi pham quy ché hoc vu.

2 x4c nhén hoan canh gia dinh khé khén (co xdc nhén cua chinh | _“ppan g CTSV
quyén dia phuong) hoic ban photo s6 ho (can) ngheo.
3 Phong CTSV lap danh sach va kiém tra danh séch sinh vién b
: Phong CTSV

4 BGI ky danh sach

Ban Giam hiéu

Phong Cong tac sinh vién ra thong bao két qua cho sinh vién,

5 dong thoi chuyén dir liu cho céc Khoa, phong Dao tao, Phone CTSV
phong Khao thi va Pam bao chét Iugng, phong K& hoach — g
Tai vo dé ph01 hgp thuc hi¢n.

6 Luu vao hd so.

Phong CTSV

111 BIEU MAU
Biéu mau 1: Don gia han hoc phi

Biéu mau 2: Don x4c nhin hoan canh gia dinh khoé khin

Nguwoi soan thao Trwdéng don vi
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